REGULAMIN WYDAWANIA ODPISOW DOKUMENTOW, DOKUMENTOW
NIESTANOWIACYCH PODSTAWY WPISU ORAZ KSEROKOPII DOKUMENTOW
[Postanowienia ogdlne]

§1

1. Regulamin okresla zasady wydawania dokumentow, kserokopii dokumentéw oraz
odpiséw dokumentow, ztozonych do zbioréw dokumentdw i do akt ksigg wieczystych,
przechowywanych w archiwum ksiagg wieczystych Sadu Rejonowego w Pabianicach.

2. Whnioski o wydawanie dokumentéw, odpisow i kserokopii sktada si¢ w sekretariacie
V Wydzialu Ksigg wieczystych, znajdujacego si¢ na parterze budynku Sadu
Rejonowego w Pabianicach, potozonego przy ul. Partyzanckiej 105/127, w pokoju

numer 8, w nastepujacych godzinach:

poniedziatki 08:00 — 18:00;
od wtorku do pigtku 07:45 — 15:00;
przerwa 13:00 — 13:15.

3. Whnioski o wydanie dokumentow, kserokopii i odpisow mozna skladaé rowniez
listownie, z zastrzezeniem, ze wnioskodawca musi by¢ obecny przy odbiorze, celem
zweryfikowania jego tozsamosci.

[Uprawnieni]
§2
1. Nie wydaje si¢ dokumentow stanowiacych podstawe wpisu w ksiedze wieczystej.
2. Dokument, ktory nie stanowit podstawy wpisu moze by¢ wydany z akt ksiegi wieczyste;j

na zadanie osoby majacej interes prawny.

3. Odpisy oraz kserokopie dokumentéw znajdujacych si¢ w aktach ksigg wieczystych
wydaje si¢ na zadanie:
a) o0sob majacych interes prawny,
b) na zadanie sadu, prokuratora, notariusza, organu administracji rzadowej albo
jednostki samorzadu terytorialnego,
c) na zadanie Bankowego Funduszu Gwarancyjnego w zakresie ustawowo
realizowanych zadan.
[Whniosek]
§3
1. Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu (niestanowigcego podstawy wpisu),
kserokopii, lub odpisu dokumentu, zobowigzana jest ztozy¢ wniosek zawierajacy imie¢

I nazwisko, numer PESEL, adres zamieszkania oraz uzasadnienie interesu prawnego.



4. Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu niestanowigcego podstawy wpisu,
zobowigzana jest dodatkowo dotaczy¢ do wniosku uwierzytelniony odpis lub wypisu z
dokumentu albo jego kserokopi¢ pos§wiadczong notarialnie.

5. Przewodniczacy wydzialu moze zwolni¢ osobe majaca interes prawny od obowigzku
wskazanego w § 3 pkt 4 i zarzadzi¢ sporzadzenie odpisu lub kserokopii dokumentu na
jej koszt.

6. Formularze wnioskow dostgpne sa w pokoju numer 8 oraz na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Pabianicach.

7. Klauzula obowigzku informacyjnego dotyczaca przetwarzania danych osobowych
zawartych we wniosku dostepna jest w Sekretariacie Wydziatlu oraz na stronie
internetowej Sadu Rejonowego w Pabianicach.

§4

1. Do wniosku o wydanie wypisu wymienione ponizej osoby zobowigzane sg dotaczy¢:
a) osoby dziatajace w imieniu osob prawnych i jednostek organizacyjnych nie

posiadajacych osobowos$ci prawnej, ktorym ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna:

— dokument z ktéorego wynika ich umocowanie, mozliwym jest rowniez
powotanie si¢ na og6lnodostepny rejestr, w ktorym zawarta jest informacja
0 ich umocowaniu;

b) petlnomocnicy profesjonalni (adwokat, radca prawny):

— pelomocnictwo wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej;

C) petlnomocnicy wnioskodawcow bedacy: malzonkiem, rodzenstwem, zstepnym,
wstepnym, 0sobg pozostajaca W stosunku przysposobienia,

— pelomocnictwo, podpisane wlasnorgcznie przez mocodawce, zawierajace
jego imig, nazwisko I PESEL oraz imig¢, nazwisko oraz seri¢ i numer
dokumentu  tozsamos$ci  pelnomocnika ze  wskazaniem  stopnia
pokrewienstwa lub powinowactwa;

d) przedstawiciele ustawowi:

— dokument wykazujacy przedstawicielstwo ustawowe (np. odpis skrocony
aktu stanu cywilnego, postanowienie sagdu o ustanowieniu opiekuna lub
kuratora);

2. Do wniosku o wydanie kserokopii dokumentu oraz odpisu dokumentu zalacza si¢
dowdd uiszczenia oplaty, dokonany poprzez

— zakup znakow sadowych;



— dokonanie wptaty na rachunek Sadu Rejonowego w Pabianicach,
numer konta: 69 1010 1371 0007 8122 3100 0000.
3. Wysokos¢ optat:
— kserokopia — 20 ztotych za kazde rozpoczete 20 stron,

— odpis dokumentu — 20 ztotych za kazde rozpoczete 10 stron wypisu.

[Wydanie kserokopii, dokumentoéw i odpisow dokumentow]
§4

1. Wniosek podmiotéw opisanych w § 2 pkt 2 i 3a) rozpatrywany jest Przewodniczgcego
bezzwtocznie. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego wniosek rozpatruje
wyznaczony referendarz sagdowy.

2. Czas oczekiwania na sporzadzenie odpisu wynosi 3 dni od zlozenia wniosku. W
szczegOlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze by¢ przedluzony na czas
okreslony, nie dtuzszy niz 7 dni — o czym nalezy powiadomi¢ wnioskodawcg.

3. Wydawanie dokumentu niestanowigcego podstawy wpisu oraz kserokopii dokumentu
w miar¢ mozliwosci nastgpuje bezzwtocznie.

4. Dokumenty niestanowigce podstawy wpisu, kserokopie dokumentéw 1 odpisy
dokumentoéw wydaje si¢ wnioskodawcy, badz jednej z 0sob opisanych w § 4 pkt 1, po
zweryfikowaniu tozsamos$ci osoby przez pracownika sekretariatu, na podstawie
dokumentu tozsamos$ci, badz legitymacji wydanej przez wlasciwy samorzad
zawodowy.

5. Odpisy dokumentéw, dokumenty niestanowigce podstawy wpisu 1 kserokopie
dokumentow odbiera si¢ w pokoju numer 8 w godzinach pracy sekretariatu.

6. Naodmowe wydania kserokopii, dokumentu, lub odpisu dokumentu przystuguje skarga
do Prezesa Sadu Rejonowego w Pabianicach.

7. O odmowie zgody na wglad do akt nalezy powiadomi¢ wnioskodawce. Jesli istnieje
taka mozliwo$¢, o odmowie wnioskodawca moze by¢ poinformowany bezposrednio w
sekretariacie, badz za posrednictwem telefonu, o czym nalezy sporzadzi¢ adnotacje na

whniosku zawierajacym odmowe.



